INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada Jjurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Matide Pérez Raymundo
Ndmero de contrato: 029-33-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nimero de Factura: DTE:4107881236
Honorarics Mensuales: Q.8,000.00

Monto Total del Contrate Q95,483.87

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato:

Cul: 3244213621327
Acuerdo Ministerial: 6-2022

Nit del Contratista: 96836768

Serie: 67CCCIAC
Periodo del Informe: Diciembre

Plazo del Contrato: 03/01/2022 - 31/12/2022

"EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Brindé apoyo vy seguimiento en las actividades de Comunicacién Social del Ministerio de Cultura y Deportes.
Apové a la Direccién de Comunicacién Social y Difusion Cultural en temas de redaccién relacionados con actividades oficiales y eventos del Ministerio

b) de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo en la logistica de la planificacién, cronograma y actividades, realizando planes de comunicacién y parrillas de contenido de redes sociales

<)

sobre los contenidos pilares relacionadas o la Direccidn.

d) Apoyé en el buen desarrollo de los eventos pablicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo en la redaccién y correspondencia diplomética, notas oficiales, invitaciones y documentos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en el manejo de las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes, comprendidos en redes sociales de CREA, Editorial Cuttura, Centro
Cuttural Miguel Angel Asturias, v Ministerio de Cultura y Deportes Guatemala, en facebook, twitter e instagram, atendiendo @ los usurarios con

Apoyé creando contenido (post, videos, guiones, infografias) para CREA, Editorial Cultura, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, y Ministerio de

e)

f consultas vy relacionadas a las actividades del Ministerio.

@ Cuttura y Deportes Guatemala, en facebook, twitter e instagram.
h)

Apoyé en el mejoramiento del contenido a comunicar realizando entrevistas y coberturas de los eventos del Ministerio de Cultura y Deportes.

D Apoyé en la logistica, camparia de comunicacién para la feria de la Asociacién Gremial de Editores de Guatemala

D Apoyé en la cobertura comunicacional de la inauguracién del Cerro de la Cruz

Jessica Matide Pérez Raymundo
Nombre Completo del Contratista

Fifade/Contrutistu

Lic. Esau Alexander Dominguez Velasquez

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

dz Comuaicacin Sochiy Dif
Ministerio de Cultura y Deportes

Rfrbdirccror

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Matide Pérez Raymundo CUl: 3244213621327
Ndmero de contrato: 029-33-2022 Acuerdo Ministerial: 6-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 96836768
Numero de Factura: DTE:4107881236 Serie: 67CCCoAC
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2022 - 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q95,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2022 - 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Comunicacién y

Difusién Cultural de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula
de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se brindé apoyo v seguimiento en las actividades de Comunicacién Social del Ministerio de Cultura y Deportes, coordinando actividades

) protocolarias y del mejoramiento de distribucién de asistentes.

b) Se apoyé a la Direccién de Comunicacidn Social y Difusién Cultural en la redaccién de not?s informativas, promoviendo las actividades
oficiales y eventos del Ministerio de Cultura y Deportes, publicadas en los portales web oficiales.

3 Se brindé apoyo en la logistica de la planificacién, cronograma y actividades, realizando planes de comunicacién y parrillas de contenido de

redes sociales sobre los contenidos pilares relacionadas a la Direccién,
Se apoyé en el buen desarrollo de los eventos pablicos, en su planificacién y coordinacién de vehiculos asignados, alimentacién, equipo de
d comunicacién para su cobertura del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brindd apoyo en la revisién, edicién y redaccién de correspondencia diplomdtica, notas oficiales, invitaciones y documentos del Ministerio

e de Cultura y Deportes,
Se apoyé en el buen manejo de las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes, comprendidos en redes sociales de CREA, Editorial
Cultura, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, y Ministerio de Cultura y Deportes Guatemala, en facebook, twitter e instagram, atendiendo

f a los usurarios con consultas v relacionadas a las actividades del Ministerio, publicandoe contenido relevante de las diferentes Direcciones
Generales y Vicedespachos.

@ Se apoyé en el mejoramiento del contenido a comunicar realizando entrevistas y coberturas de los eventos del Ministerio de Cultura y

Deportes.

h)  Seapoyd en la revisidn de texto en el contenido a publicar en las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes

i) Se apoyd en la redaccién de comunicados oficicles de actividades de la Direccién General de las Artes

] Se apoyé en la cobertura comunicacional de la 1X Reunién de Ministros y Méximas Autoridades de Cultura de América Latina en Antigua Guatemala

k) Seapoyd en la creacién de la camparia de comunicacién de El Paabank en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias
)] Se apoyé en la creacién de la camparia de comunicacién y gira de medios de El Paabank en Coban, Alta Verapaz
m) Se apoyd en coordinacién de comunicién de la feria organizada por la Asociacién Gremial de Editores de Guatemala

Jessica Matide Pérez Raymundo Lic. Esau Alexander Dominguez Veldsquez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Lttt

ubdirector de Comunicacion Socia y Difusién Caltural
Ministerio de Cultura y Deportes

ﬁnnq de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Matide Pérez Raymundo CUl: 3244213621327

Nimero de contrato: 029-33-2022 Acuerdo Ministerial: 6-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 96836768

Namero de Factura: DTE:4107881236 Serie: 67CCCoAC

Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 Pericdo del Informe: 03/01/2022 - 3112/2022

Monto Total del Contrato Q95,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2022 - 31/12/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Depoertes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arregle
a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuecion,
sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrate: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@) Brindé apoyo v seguimiento en las actividades de Comunicacién Social del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé a la Direccién de Comunicacién Social y Difusién Cuttural en temas de redaccidn relacionados con actividades oficiales y eventos del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Brindé apoyo en la logistica de la planificacién, cronograma y actividades, realizando planes de comunicacién y parrillas de contenido de redes sociales
9 sobre los contenidos pilares relacionadas a la Direccién.

) Apoyé en el buen desarrollo de los eventos pablicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

b)

; Brindé apoyo en la redaccién v correspondencia diplomética, notas oficiales, invitaciones y documentos del Ministerio de Cultura y Deportes.
e,
Apoyé en el manejo de las redes sociales del Ministerio de Cultura y Deportes, comprendidos en redes sociales de CREA, Editorial Cultura, Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, y Ministerio de Cultura y Deportes Guatemala, en facebook, twitter e instagram, atendiendo a los usurarios con
f)  consultas y relacionadas a las actividades del Ministerio.
Apoyé creando contenido (post, videos, guiones, infografias) para CREA, Editorial Cultura, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, y Ministerio de
a) Cultura y Deportes Guatemala, en facebook, twitter e instagram.

Jessica Matide Pérez Raymundo Lic. Esau Alexander Dominguez VelGsquez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic BSatA ;
Zhbdirector de Comunicacian SocialwBifusia
Ministerio de Culturay Denartes

e,

Fime Contratista Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)



